Prvni prihlaseni do pocitace KTF

Jako prihlasovaci Udaje poufZijte Cislo osoby z priikazky a heslo do CASu.
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Onedrive

se musi instalovat. Instalator se da stahnout na:

https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/onedrive/download

Po jeho spusténi se objevi instalator:

8 |nstalace Microsoft Onelrive >

& OneDrive

Ffipravujeme pro vas viechno potfebng. ..

Po dobéhnuti instaldtoru se u hodin objevi ikonka pfeskrtnutého oblacku, na kterou kliknéte.
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V ndsledujici nabidce klepnéte na modré tlacitko Prihlasit se.

Pokud tlaéitko ,Ptihlasit se“ nebude reagovat, kontaktujte prosim podporu UVT.


https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/onedrive/download

& OneDrive neni pfipojeny

Pfihlaste se na OneDrive a mhZete zaéit

&

Ffihlaste se na OneDrive, abyste se dostali ke svwym
soubordm a mehli je synchronizovat na tomto zafizenl.

Piihlasit se

2

MNapovéda &
nastaveni

V dal$im okné je tfeba vyplnit Cislo osoby z prikazky jako uZivatelské jméno a jako heslo je heslo do
CASu.

& Microsoft OneDrive *

Stranka vyZaduje pfihlaZeni pomoci CAS

Zadejte své uzivatelské jméno a heslo

UZivatelské jméno

12345678

Heslo:

Jako prihlasovaci jméno zadejte své osobni Gislo, které najdete pod fotografii na prikazu UK.
Mizete také pouzit piidélené piihlasovaci jméno.

Pfi zadani hesla dbejte na spravné nastaveni klavesnice (jazykova verze, mala-velka pismena,
prohozeni Za'Y).

Z bezpe£nostnich divodii se po ukonéeni prace odhlaste a zaviete viechna okna prohlizete!




Po Uspésném pfrihlaseni je tfeba doklikat privodce nasledovné:

& Microsoft OneDrive

Vase slozka OneDrive

KdyZ pfidate soubory do sloZzky OneDrive, budete k nim mit pfistup z jinych zafizeni a
zarover zlstanou k dispozid i v tomto poéitadi.

Tady je vase slozka OneDrive

ChUserstAdministrator\OneDrive - Univerzita Karlova

Zménit umisténi

& Microsoft Onelrive

Zalohujte si svoje slozky

Vybrané sloiky se budou synchronizovat s OneDrive - Univerzita Karlova. Nove a
existujici soubory se pfidaji na OneDrive, budou zilohované a budete je mit k dispozici i
na svych dalich zafizenich, a to | v pfipadé, Ze byste pfiili o tento poditac, Dalii

informace.
] -] o
- : .
= -
Plocha Dokumenty Obrazky
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Zbyvajici misto na OneDrivu po vybéru: 5120 GB




& Microsoft OneDrive

Seznamte se s OneDrive

Pokud checete pridat dalii poloZky, pfetahnéte je nebo presunte do sloZky COneDrive.

& Microsoft Onelrive

Sdileni souboru a slozek

Pokud cheete, aby mohli va3e soubory zobrazovat nebo upravovat i jinf lidé, mizete
soubory nasdilet. Také miZete pracovat se sloZzkami, které se s vami sdilgji.




& Microsoft OneDrive X

Vsechny vase soubory, pripravené a na
vyzadani
Soubory na vyZadani umoZhujl mit velkery obsah dostupny na OneDrivu, abyste
usetfili misto v zafizeni.
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Jenom online V tomto zafizeni Vzdy k dispozici
Tyto soubory nezabiraji Pii otevieni souboru Pokud chcete, aby byl
misto na tomto zafizeni a stahne de zafizeni, miZete soubor dostupny offline,
stahuji se pfi jejich pouZiti, upravit, kdyz jste offline. kliknéte na néj pravym
tladitkem myéi,

& Microsoft Onelrive

Stahnéte si mobilni aplikaci

Pokud budete chtit pracovat se svymi soubory mimo kancelar, pouZijte OneDrive na
telefonu nebo tabletu. K dispozici pro i0S a Android.

h

Zpét Stahnout mobilni aplikaci




& Microsoft Onelirive

Vas OneDrive je pfipraveny.

Zpét Otevrit moji slozku OneDrive




Kancelarsky balik Office 365

Po prvnim spusténi libovolné aplikace z kancelafského balicku Office 365 (napfiklad aplikace Word)
na Vas vyskoci okno, které 7ada o prihlaseni. Toto pfihlaseni staci udélat jednou na jednom programu
z baliku a pro dalsi spusténi se jiz uloZi. Na nepfihlasenim programu nepljde ukladat soubory. Jako

pfihlasovaci mail vyplnte Cislo_osoby@cuni.cz.

B® Microsoft © e

Prihlaste se a nainstalujte Office
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Paoudijte svaji béZnou e- Ziskejte bezplatné cloudové Mainstalujte Office do
mailovou adresu. uloZiste, dalich zafizeni pfes swilj

lcet.

Pfihlaste se svym pracovnim, $kolnim nebo osobnim détem Microsoft.

Marmn kéd Product Key
Co je Géet Microsoft?

a5 Microsoft

Aktivovat Office

12345678@cuni.cj X

Misto toho zadat kéd Product Key

MNemate Zadny Gcet? Vytvorte si ho!

©2022 Microsoft  Prohlageni o zasadach ochrany osobnich Gdajd


mailto:osoby@cuni.cz

V nasledujicim okné Vas jiz pravodce odkaze na pfihlasovaci okno, kde je jako prihlasovaci jméno
tfeba vyplnit Cislo z prikazky a heslo do CASu. Pokud pfihlaseni probéhne Uspésné, tak se kancelarsky
balik jiz aktivuje.
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Stranka vyZaduje pfihlaSeni pomoci CAS
Zadejte své uzivatelské jméno a heslo

UZivatelské jméno

12345678

Heslo:

Jako pfihlaSovaci jméno zadejte své osobni ¢islo, které najdete pod fotografii na prikazu UK. MiZete také pouit
pfidélené pfihlasovaci jméno.

Pfi zadéni hesla dbejte na spravné nastaveni klavesnice (jazykova verze, mald-velké pismena, prohozeni Z a Y).

Z bezpeénostnich diivodii se po ukonéeni prace odhlaste a zaviete viechna okna prohlizege!

> Zapomnéli jste heslo?

> Potfebujete pomoc?




Teams
Aplikace se spousti po prihlaseni na pocitac. Prihlasit se mizZete modrym tladitkem Zadindme nebo

modrym tlacitkem pfihl3sit se jako Cislo_osoby@-cuni.cz.

B Microsoft X
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Vitejte v Microsoft Teams!

Spoleéné s Office se nainstalovala sluZba Teams. Jeété dnes miZete zaéit chatovat a
spolupracovat s kolegy.

Ziskat Microsoft Teams pro moji malou firmu

V prvnim pfipadé je tfreba vyplnit do dalsiho okna Cislo osoby@cuni.cz jako pfihlasovaci mail a
klepnout na dalsi.



mailto:číslo_osoby@cuni.cz

& Prihlasit se k Microsoft Teams X

B® Microsoft
Prihlasit se

12345678@cuni.cz

Nemate Zadny Ucet? Vytvorte si ho!

ProhléSenf o zésadach ochrany osobnich udaji  ©2022 Microsoft

V dal$im kroku by Vam jiz méla vyskodit pfihlasovaci obrazovka, kam vyplnite ¢islo osoby z prikazky
jako pfihlasovaci jméno a heslo do CAS.

Stranka vyZaduje pfihlaSeni pomoci CAS

Zadejte své uzivatelské jméno a heslo

UZivatelské jméno

12345678

Heslo:

seeRee =

Jako piihlasovaci jméne zadejte své osobni Gislo, které najdete pod fotografii na prikazu UK. Mizete také pouzit
pridélené pfihlasovaci jméno.

Pfi zadani hesla dbejte na spravné nastaveni klavesnice (jazykova verze, mala-velka pismena, prohozeni Z a Y).

7 bezpecnostnich divodii se po ukonéeni prace odhlaste a zaviete viechna okna prohlizece!

> Zapomnéli jste heslo?

> Potfebujete pomoc?




Takto je ptihlaseni kompletni.

Pokud nechcete, aby se Teamsy spoustéli po kazdém spusténi pocitace, tu je navod jak automatické
spusténi vypnout.

Ikonka tfi tecek je v pravém hornim rohu. Po jejim kliknuti se rozbali menu, kde klepnéte na
Nastaveni.

E&? Nastaveni ,3;,
Vysilani
PribliZit (100 %)

Klavesove zkratky
Informace >
Zjistit dostupnost aktualizaci

Stahnout mobilni aplikaci

V nasledujici nabidce odskrtnéte ,,Automaticky spoustét aplikaci“. Nastaveni pak mlzZete krizkem
zavfit. Takto nastavené Teamsy muZete spoustét rucné bud z ikonky na plose nebo z nabidky Start.

Nastaveni X

233 Obecné Motiv
B3 Uéty

|f| Ochrana osobnich Gdajd

) QOznameni
. Vyichozi Tmavy Wysoky kontrast
f3 Zafizeni ————
[¥) Opravnéni aplikace Hustota chatu
Titulky a piepisy a s
A
[ Soubory é °
L
%, Hovory
Standardni Kompaktni
Rozlozeni

Zvolte, jakym zplsobem cheete pfechazet mezi tymy.

MriiZka Seznam
————————

Aplikace

Cheete-li aplikaci restartovat, kliknéte pravym tlacitkem my3i na ikonu Teams na hlavnim panelu a
potorn vyberte Ukondit. Potom znovu oteviete aplikaci Teams.

B Automaticky spoustét aplikaci




Google Drive
Aplikace je jiz nainstalovana a staci ji jen spustit a prihldsit. Nachazi se pod nabidkou Start.

Nedavno pridané

Google Drive

Ovlédaci centrum grafiky Intel® .
| M

) ozilla
OneDrive Thunderbird

= < D¢

Prizkumnik Pripojenf( ke Double
souborti vzdalené plose Commander

Access ! I
Acrobat Reader DC q 3 E

Google Chrome  Firefox Kalkulacka

Double Commander

Firefox

Google Drive

8 Goonale Chrome

L Sem zadejte hledany vyraz.

Po jejim spusténi vyskodi prlivodce prihlasenim. Jako pfihlasovaci jméno je tfeba vyplinit pfihlasovaci
udaj do gmailu KTF. Jedna se o zkracenou verzi napfiklad novak7ak@ktf.cuni.cz. Poté potvrdte
tlaitkem Dalsi.




G Prihlasit se pfes Google

(&

Prihlaste se

Pokracovat do aplikace Google Drive for desktop

E-mail nebo telefon

mail@ktf.cuni.cz

Zapomnéli jste e-mail?

Budete-li pokracovat, Google bude sdilet vase jménao,
e-mailovou adresu, pfedvolbu jazyka a profilovou fotku

s aplikaci Google Drive for desktop. Pfed pouZitim aplikace
Google Drive for desktop si prostuduijte jeji

zasady ochrany soukromi a smluvni podminky.

Cedting - Napovéda Ochrana soukromi Podminky

Vyskoci na Vas prihlaSovaci tabulka, kde jako pfihlaSovaci jméno vyplnite ¢islo osoby. Heslo je heslo
do CASu.

r

Stranka vyZaduje pfihldSeni pomoci CAS

Zadejte své uzivatelské jméno a heslo Jako prihlasovaci jméno zadejte své osobni &islo, které najdete pod
fotografii na prikazu UK. MiZete také pouZit pridélené prihlagovact

Uzivatelske jmeno jmeno
‘ 1234578 ‘ Pfi zadani hesla dbejte na sprévné nastaveni kldvesnice (jazykova verze,
Heslo: mald-velké pismena, prohozeni Za Y)

| Z bezpecnostnich diivod{ se po ukonéent prace odhlaste a zavrete

vechna okna prohliZece!

> Zapomnéli jste heslo?

> Potrebujete pomoc?

C, Aplikace UK
m This service definition authorized all application urls from CUNI that support HTTP, HTTPS and IMAPS protocols.
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Probéhne-li pfihlaSeni Uspésné, tak se Vam Google disk pfipoji jako dalsi pismenko pod Tento
pocitac.



