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Mila kolegyné, mily kolego,

vitame Vas na Univerzité Karlové (UK), jedné z nejstarsich
a nejvyznamnéjsich evropskych univerzit. Abychom Vam
co nejvice usnadnili orientaci na Vasem novém pracovisti,
rozsifeném rektoratu UK (RUK), pfipravili jsme pro Vas
tohoto struéného priivodce plného praktickych informaci.
Prejeme Vam hodné pracovnich tspéchi a véfime, Ze na
univerzité budete spokojeni a najdete tu pratelske,

vstFicné a inspirativni prostredi!
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O UNIVERZITE KARLOVE

ROLE A HODNOTY UK

Univerzita Karlova je verejnou vysokou
Skolou a zasadné apolitickou instituci se silnou
moralni integritou, podporujici nezavislé
mysleni a pluralitu nazord. Tato pozice
celospolecenské autority ji nejen opraviuje,
ale primo predurcuje k reagovani na aktualni
déni v nasi zemi i ve svété. Napliuje tim

tak svou ,,tieti roli‘, tedy aktivni vztah

ke spolecnosti a pozitivni vliv na jeji rozvoj

v lokalnim, regionalnim i globalnim méfritku.

TROCHA HISTORIE

Univerzita Karlova byla zalozena ceskym
kralem a fimskym cisafrem Karlem IV.,

jehoz jméno také po celou dobu své historie
(byt v rliznych podobach) hrdé nese. Za
,harozeninové datum®, s nimz se tradi¢né poji
kazdoroc¢ni oslavy zalozeni UK, je povazovan
7. duben 1348 (datum uvedené na

zakladaci listiné univerzity). Predevsim

Tradi¢nimi univerzitnimi hodnotami jsou
predevsim svoboda (nejen ta akademicka),
humanismus a demokracie, které jsou
také zaroven piliti kazdé zdravé, svobodné
spolecnosti. K hlavnim ¢innostem univerzity
patri nejen vzdélavani, ale také védecka,
vyzkumna, vyvojova a inovacni ¢innost,
vcetné popularizace védy pro Sirokou
verejnost a uplatnéni poznatkd i technologii
Vv praxi.

v budové Karolina na Vas bude historie
dychat doslova na kazdém kroku. Nejen
samotny komplex historickych budov v Cele

s Velkou aulou, ale také rozsdhlé umélecké
sbirky, tradi¢ni akademické ceremonie a tisice
vynikajicich pedagogl, mysliteld a védcd, kteri
tudy béhem jiz témér sedmi staleti prosli,
vytvareji Uzasny genius loci.



O UNIVERZITE KARLOVE

STRUKTURA
A VEDENI UNIVERZITY

Ze 4 fakult (Iékarska, pravnicka, teologicka
a svobodnych uméni), které tvorily
puvodni Prazské obecné vysoké uceni

pfi jeho zaloZeni, se univerzita rozrostla

na soucasnych 17 fakult (z toho jsou

3 mimoprazské — Lékarska a Farmaceuticka
fakulta v Hradci Kralové a Lékarska fakulta
v Plzni) a 13 dalSich soudasti a rektorat.

V Cele univerzity stoji rektor, jehoz
kolegium, tvorené prorektory pro jednotlivé
oblasti univerzitni ¢innosti, kanclérem,
kvestorem, predsedou Akademického
senatu, zastupci studentl a dal$imi ¢leny
jmenovanymi rektorem. O zasadnich
vécech fungovani univerzity, jako je napf.
rozpocet ¢i schvalovani vnitfnich predpisd
apod., rozhoduje Akademicky senat UK,
v némz je zastoupeno vsech 17 fakult
prostfednictvim studentd a akademickych
pracovnikl. Akademicky senat také volf
rektora univerzity a rektor se mu spolu

s vedenim univerzity zodpovida ze své
¢innosti po celé volebni obdobi (zpravidla
4 roky s moznosti jednoho opétovného
zvoleni).

ZIVOT NA UNIVERZITE

Rektorat zije ¢ilym zivotem, ktery se ridi
pravidelnymi i méné pravidelnymi akcemi,
udalostmi a ceremonialy konanymi v téchto
prostorach (predevsim v historické casti
Karolina). At uz je to prijeti zahranicnich
navstév (od zastupcd zahraniénich univerzit
pres ambasadory az po hlavy statl), nebo
udileni ¢estnych doktoratd, imatrikulace
studentd, promoce, tiskové ¢i odborné
konference, prednasky, seminare, vernisaze
apod. Na radé téchto akci jste jako
zaméstnanci univerzity také viele
vitani!
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PRVNI KROKY NA UK

PRACOVNEPRAVNI FORMALITY

Pracovnépravni vztahy mezi zaméstnancem

a UK, resp. administrativu spojenou s nastupy
¢i zménami pracovnich vztahd, ma na RUK na
starosti Personalni odbor. Na Personalnim
odboru, kde pri nastupu podepisete pracovni
smlouvu a prevezmete mzdovy vymer,

Vam personalistky rady poradi i v dal3ich
zalezitostech, které souvisi s Vasim pracovnim
pomérem na rozsifeném rektoratu. A to
vcetné praktickych zdleZitosti, napf. jak
Cerpat dovolenou, jak evidovat pracovni
dobu, ale i v zalezitostech tykajicich se vztahl
na pracovisti, pfipadné co délat v urcitych
zivotnich situacich — nastup na materskou
dovolenou, zména pracovniho Uvazku

z dlvodu péce o dité atd.
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Dojde-li béhem pracovniho poméru k jakékoli
zméné Vasich osobnich udajt, které maji
vliv na mzdovou a personalni agendu (napr.
zména adresy, zdravotni pojistovny, narozeni
ditéte, ziskani nového titulu, zména Gctu atd.),
je nutné, abyste takové zmeény co nejdrive
oznamili na Personalni odbor.

Pravidla pro odménovani, tj. pro zarfazovani
do mzdovych tfid, pro pfiznani a uréeni vyse
vSech druh( priplatkd, najdete ve VnitFnim
mzdovém predpisu UK, jehoz aktualni
verze je zverejnéna v sekci ,,Predpisy”

na univerzitnim webu. Dotazy tykajici se
mzdové agendy, uplatnéni slevy na dani,
vysvétleni polozek na vyplatni pasce atd. Vam
zodpovi mzdové Ucetni na Ekonomickém
odboru. Pokud budete potrebovat, vydaji
Vam potvrzeni o vysi prijmu, potvrzeni

o zdanitelnych pfijmech a pfipadné vyhotovi
dal$i dokumenty vztahujici se ke mzdovym

a dafovym zéleZitostem.
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PRACOVNI DOBA

Vsichni zaméstnanci maji povinnost
evidovat pracovni dobu i prestavky na
jidlo. Prestavka na jidlo a oddech je
zaméstnancdm poskytovana v délce

30 minut (pravidla pro Cerpani prestavky
na jidlo a oddech se ridi zakonikem prace).

Povinnosti kazdého zaméstnance je vést
evidenci pracovni doby ve webové aplikaci
v systému Whols v sekci evidence pracovni
doby (EPD). Na tzv. rozsifeném rektoratu
— s vyjimkou Centra pro ekonomicky
vyzkum a doktorské studium, Koleji a menz,
Nakladatelstvi Karolinum, Ustavu jazykové
a odborné pripravy a Agentury Rady
vysokych skol — je uplatiovana pruzna
pracovni doba, ktera je rozvrzena do péti
dnd v tydnu.

To v praxi znamena, ze si v ramci volitelné
pracovni doby (po—¢t 6:00-9:00

a 15:00-20:00, pa 6:00-9:00 a 14:00-20:00)
mUzete sami vybrat zalatek a konec své
pracovni doby. V zékladni pracovni dobé
(po—¢t 9:00-15:00, pa 9:00-14:00) musite
byt k dispozici na svém pracovisti.

NEPRITOMNOST V PRACI

Kazdou nepritomnost v praci je
zameéstnanec povinen zaméstnavateli
prokazat, a je-li mu prekazka znama
predem, pozadat v¢as svého
nadrizeného o poskytnuti volna. To se
tyka dovolené, placeného volna z déivodu
prekazky v praci na strané zaméstnance
(napf. volno na svatbu, pohreb rodinného
prislusnika atp.). V ostatnich pripadech,
jako je nemoc nebo potreba osetirovani
nemocného clena rodiny (zpravidla se to
tykd nemocnych déti), je zaméstnanec
povinen neprodlené uvédomit o této
prekazce svého nadrizeného.

MOZNOST PRACE
Z DOMOVA

UK jako zaméstnavatel umoznuje svym
zaméstnancdm pracovat ze vzdaleného
pracovisté v rezimu tzv. home office na
pracovnich pozicich, kde to charakter prace
dovoluje. K tomu, abyste mohli pracovat

z domova, je nutné mit uzavienou dohodu,
kterou zpracuje na zadost nadrizeného
zaméstnance Personalni odbor.
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DOVOLENA

Narok na dovolenou v rozsahu, v jakém
zaméstnanci nalezi (védecti pracovnici

a technicko-hospodarsti pracovnici 5 tydnd,
akademicti pracovnici 8 tydnti) musi byt
zaméstnancem vycerpan v roce, ve kterém mu
narok vznikl. To znamena, Ze do nasledujiciho
roku se dovolena neprevadi. V pripadé vaznych
ddvodd, pro které nebylo mozné si dovolenou
vycerpat, jako je napf. dlouhodoba nemoc,

je nutné podat zadost o prevod dovolené.
Zaméstnanci s Uvazkem 0,5 a vy$$im mohou
Cerpat nad ramec dovolené 5 dnid osobniho
rozvoje ro¢né. Podminky Cerpani tohoto volna
stanovi Opatreni rektora ¢. 1/2020.

SKOLENI BOZP A PO

Absolvovani povinného Skoleni bezpecnosti

a ochrany zdravi p¥i praci (BOZP) a pozarni
ochrany (PO) je nutnou podminkou pro zahajeni
pracovni ¢innosti. Pozvani na obé Skoleni Vam
zasle Personalni odbor. Nejde jen o formalni
zalezitost. Svou praci mizete dobre vykonavat
jen tehdy, vyvarujete-li se zbytecnych Urazi

¢i poskozeni majetku. Dbejte rovnéz pravidel
ochrany pred pozarem a jeho nasledky. Pracovni
Uraz svdj nebo jiného zaméstnance bezodkladné
oznamte svému nadrizenému.
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PRUKAZ ZAMESTNANCE

Priikaz zaméstnance Vam bezplatné vyda UK Point
v kterémkoliv z péti vydejnich center — tfi najdete ovv

v Praze, po jednom v Hradci Kralové a v Plzni. &0‘
Nejblizsi vydejni centrum je v sidle UK Pointu 0000

v Celetné 13. Prikaz je tfeba si vy¥idit hned % 0

v den nastupu. Je na néj totiz navazané zrizeni

pristupu do Vaseho univerzitniho e-mailu a do dalich °=°=°
elektronickych univerzitnich systém(. Mdzete ho %%‘

vyuzit také pro ziskani zvyhodnénych cen -
(napr. v pripadé obédu), vstup do nékterych budov,

pro uzivani knihoven UK ¢i pro uplatnéni slev

u externich partnerd. Na prlkaz si mizete za poplatek

nahrat licence ITIC (plati pouze pro akademické

pracovniky) nebo ALIVE, které opraviuji drzitele

k Cerpani slev u dalsich smluvnich partnerd.

X

Kontakty a standardni provozni doba vydejnich mist v Praze:

I S e L

. Celetna 13, . po-ct: 9:00-18:00
UK Point Praha 1 224491 610 prizemi pa: 9:00-16:00
Pravnicka nam. Curierovych 7, ey po-¢t: 9:00-16:30
fakulta Praha 1 221005 487 prizemic. 34 pa: 9:00-13:00
. po, Gt, &t: 9:00-17:00
Matematicko Ke Karlovu 3, 221911 468 druhy suterén M266  st: 9:00-13:00

-fyzikalni fakulta  Praha2 pa: 9:00-15:00

Provozni doba se v prabéhu roku maze lisit. Nez se pro prikaz vydate, ovéfte si aktudini oteviraci hodiny na webu UK.

9
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PRISTUPY A APLIKACE UNIVERZITY

Nastaveni pocitace i dalsich elektronickych do CAS je pro Vas naprosto zasadni pro
zarizeni a GCtq, servis i technickou podporu vstup do dalSich aplikaci UK. Kdybyste ho
— prosté vse, co se tyka IT — zajistuje presto zapomnéli, mGzete bud prijit osobné
Ustav vypoéetni techniky (UVT) po do vydejniho centra prikazl, kde Vam bude
dohodé s Vasim nadrizenym. Naprosta vygenerovano nové heslo na pockani, nebo
vétsina zaméstnancl ma zfizeny univerzitni se mUzete obratit na online poradnu, kde
e-mailovy Ucet a jsou registrovani v CAS ziskate nové heslo do 24 hodin — odkaz na
(Centralni autentizacni sluzba). Heslo poradnu naleznete na webu UK.

TIP: -

Na co se Vas CAS a jiné aplikace ptaji, kdyz pozaduji Vase ,,UKCO*? Jedna se
o cislo zaméstnance UK, které najdete na svém priikazu primo pod fotografii.
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CAS

Whols

Elektronicka
spisova sluzba

Office 365

Vzdélavaci
portal UK

Pripojeni
ke vzdalené
plose

DG Client

Eduroam

Help desk

Centralni autentizacni sluzba:
ovéreni Vasi osoby pro prihlaseni
k univerzitnim aplikacim

Personalni systém: kontakty
na zaméstnance celé UK,
organizacni struktura UK,
elektronické vyplatni pasky,
evidence stravenek, evidence
dochazky, zadost o dovolenou

Tzv. spisovka: pracovni
korespondence, schvalovani
dokumentt apod.

Teams, OneDrive, Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, OneNote:
moznost vyuzit na péti riznych
zarizenich, a to i soukromych

Nabidka vsech kurz(, seminari
a workshopt uréenych
zaméstnancim UK

MoZnost pracovat z domova
pripojenim na pracovni podita¢
prostiednictvim VPN (virtualni
privatni sité)

Redakéni systém pro Upravu
webovych stranek UK a rektoratu

Univerzitni WiFi sit; pripojeni
pres prihlasovaci Udaje CAS*

IT podpora

Idapuser.cuni.cz

is.cuni.cz/webapps

essuk.is.cuni.cz

www.office.com

cuni.cz/UK-8434.html

casadmin@cuni.cz

poradna.cuni.cz

po—pa 8:15-16:45
tel. 224 491 972

WWW.UVt.cuni.cz
teams-podpora@cuni.cz

martin.repa@ruk.cuni.cz

uvt.cuni.cz/
UVT-530.html

dg.cuni.cz

Idapuser.cuni.cz

uvt.cuni.cz

* Sit’ je dostupnd na mnoha univerzitach a dalsich mistech CR i v zahraniéi.

podpora@cuni.cz

document.globe@ruk.cuni.cz

www.uvt.cuni.cz/UVT-75.html

podpora@ruk.cuni.cz
tel. 224 491 555



http://ldapuser.cuni.cz
mailto:casadmin%40cuni.cz%20?subject=
http://is.cuni.cz/webapps
http://poradna.cuni.cz
https://essuk.is.cuni.cz/
http://www.office.com
http://www.uvt.cuni.cz
mailto:teams-podpora%40cuni.cz?subject=
https://cuni.cz/UK-8434.html
mailto:martin.repa%40ruk.cuni.cz?subject=
https://uvt.cuni.cz/UVT-530.html
https://uvt.cuni.cz/UVT-530.html
mailto:podpora%40cuni.cz?subject=
https://dg.cuni.cz/
mailto:document.globe%40ruk.cuni.cz?subject=
http://ldapuser.cuni.cz
http://www.uvt.cuni.cz/UVT-75.html
https://www.uvt.cuni.cz
mailto:podpora%40ruk.cuni.cz?subject=
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STRAVOVANI

Zvyhodnéné stravovani pro zameéstnance je
mozné hned v nékolika menzach a vydej-
nach, které najdete pod zalozkou Stravovani
na webu Koleji a menz — kam.cuni.cz.
POZOR: pokud se rozhodnete pro dotovany
obéd v menze, ztracite tim narok na stra-
venku, coz za Vas hlida stravenkova aplikace.
Jidla z jidelniho listku menz si mdZzete vybirat
a rezervovat pres rezervacni systém, ktery
najdete na stejné strance v sekci Jidelni listky
(lista v zahlavi). Pro rektorat je nejblizsi
moznost univerzitniho stravovani v kavarné
U Rotlevi — Gtulné (interiérové i venkovni)

BENEFITY

Pro své zaméstnance nabizi UK také

radu benefita:

e prispévek na stravovani formou
stravenek na zakladé srazek ze mzdy, nebo
zvyhodnéné stravovani v menzach;

e vyuziti univerzitnich rekreacnich zarizeni;

e prispévky ze socialniho fondu (napr.
prispévek na penzijni pripojisténi a sporent,
prispévek na odborny rozvoj zaméstnancd,
nevratna finanéni vypomoc, prispévek na
Skolkovné apod.);

posezeni primo v arealu historického Karo-
lina. Neni nutné si jidlo predem objednavat
a otevreno je kazdy vSedni den 11:30-14:00.
Primo v budové Karolina také miizete navsti-
vit mistni bufet s nabidkou studené i teplé
kuchyné, oteviraci doba: po—¢t 8:00-15:00,
pa 8:00-13:30.

Dalsi moznosti jsou restaurace v blizkém
okoli a vybere si urcité kazdy, at' uz vegeta-
rian, vyznavac tradi¢nich ¢eskych pokrmd,
nebo milovnik asijské, italské ¢i indické kuchy-
né. Nebojte se pozadat o tipy své kolegy.

e MultiSport karta pro vstup na vybrana
sportovi§té po celé CR za zvyhodnénych
cenovych podminek;

e slevy na vstup do vybranych kulturnich
a volnocasovych instituci, restauracnich
zarizeni nebo na nakup nékterych
produktl.

Aktualni prehled zaméstnaneckych
benefitl najdete na webu univerzity v sekci
Zaméstnanci — www.cuni.cz.


https://kam.cuni.cz/
http://kam.cuni.cz
https://cuni.cz/UK-9945.html
https://cuni.cz/UK-9945.html
http://www.cuni.cz
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UK POINT

UK Point je pracovisté, kde najdete sluzby
a informace o UK na jednom misté.
Sidli v Celetné 13 a spolu s Personalnim
odborem se bude snazit o to, abyste se na
RUK citili dobFe. Poprvé se s nim setkate
pri vystavovani prikazu zaméstnance.
Pravidelné na zacatku kazdého mésice

Vam bude do e-mailu zasilat newsletter

s pozvankami na akce konané na UK, tipy na
vzdélavani nebo na nové benefity.

VZDELAVANI

Univerzita Karlova vénuje velkou pozornost
dal$imu vzdélavani svych zaméstnancd.
Muzete si tak vybrat ze Siroké nabidky kurzd
v oblasti rozvoje socialné-psychologickych,
manazerskych, jazykovych a dalSich kompe-
tenci. Kompletni nabidku celouniverzitnich
vzdélavacich programd najdete v aplikaci
Vzdélavaciho portalu UK (viz tabulka
aplikaci). Pro vstup budete potrebovat zadat
adresu CisloUK@cuni.cz. Dalsi moznosti
rozvoje je Ucast na zahranicnich Skolenich

¢i vyukovych pobytech v ramci programu
Erasmus+ nebo v ramci programu Staff

v zalozce Véda a vyzkum na www.cuni.cz.

NAKLADATELSTVj
A KNIHKUPECTVI
KAROLINUM

UK ma i své nakladatelstvi. Knihy (nejen)

z jeho produkce si mizete zakoupit

v knihkupectvi Karolinum, a to bud' na
e-shopu, nebo v Celetné 18, kde si mizete
poridit i atraktivni predméty s logem UK.
Zaméstnancim a studentim UK poskytuje
knihkupectvi zajimavé slevy.

TISTENA
A ELEKTRONICKA
MEDIA

Pokud chcete mit prehled o déni na UK,
sledujte magazin Forum. Jestlize davate
prednost listovani v klasickém casopise,
pak se mlzete kazdy ¢tvrtrok tésit i na jeho
tiSténé vydani, které je vzdy plné rozhovor(
se zajimavymi osobnostmi a ¢lankd

o nejrdznéjsich univerzitnich projektech,
védeckych objevech a dalSich udalostech.
Univerzita také Cile Zije na socialnich sitich
— najdete ji na Facebooku, Instagramu,
Twitteru, LinkedInu i YouTube.


https://www.ukforum.cz/
https://www.facebook.com/UniverzitaKarlova
https://www.instagram.com/unikarlova/?hl=cs
https://twitter.com/UniKarlova
https://www.youtube.com/user/UniKarlova
https://cupress.cuni.cz/ink2_ext/
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KNIHOVNY UK

Univerzita Karlova disponuje celou fadou knihoven

a celkem nabizi vice nez 2 miliony titull tiSténych
knih a ¢asopist, cca 99 tis. titull elektronickych
Zasopisti a 400 tis. tituld elektronickych knih. UstFedni
knihovna pIni sluzbu centralniho pracovisté pro oblast
knihovnicko-informacniho servisu na UK. Kromé toho
poskytuji standardni knihovnické sluzby také knihovny
jednotlivych fakult a soucasti.

Kazdy, kdo vlastni zaméstnanecky priikaz, mdze

byt i ctenarem knihoven UK. Staci pouze vyplnit
elektronickou pfihlasku na webu knihovny. Pro
samotné vyhledavani mazete vyuZit systém UKAZ.
Zde na jednom misté najdete elektronické ¢lanky

a knihy, které si, jako zaméstnanec UK, mizete

Cisti zdomova, ale i zaznamy o tisténych fondech
sedmnacti fakultnich knihoven. Pokud Vas zaujme
tiSténa kniha nebo Casopis, budete se muset pro ni
vydat do konkrétni knihovny. Adresy a provozni doby
najdete na knihovna.cuni.cz.

PORADENSTVI

Jako zaméstnanec mate moznost vyuzivat bezplatné
poradenstvi poskytované UK Pointem (primarné

je urcené studentdim). Jedna se konkrétné

o psychologické, socialné-ekonomické, socialné-
pravni, kariérni poradenstvi a kouéink. Objednat
se mlzete na centrumcarolina.cuni.cz.



http://centrumcarolina.cuni.cz
https://knihovna.cuni.cz/e-prihlaska/
http://ukaz.cuni.cz/
https://knihovna.cuni.cz
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UZITECNE ODKAZY

Disk S (pristup Vam bude nastaven ve
Vasem pracovnim pocitaci) obsahuje
sdilené dokumenty jednotlivych
odborl rektoratu a slouzi zaroven

i jako zaloha nékterych dat a soubord.

Ve slozce Pers_zaméstnanci, ktera je
pristupna vsem, najdete nejriznéjsi
formulare — napr. zadost o nahradni
volno apod.

U Spravy budov a zarizeni
rektoratu si mizete prostrednictvim

elektronického formulare objednat
na své pracovisté nejrizné;jsi
Udrzbarské prace.

»

»

Na webu Ekonomického odboru
rektoratu (EO) ekonom.cuni.cz
najdete napf. vzory formulard, dilezité
odkazy, ekonomické dokumenty,
doporucené postupy, nejcasté;jsi
otazky a odpovédi a dalsi informace.

Webové stranky Ustavu vypocetni
techniky (UVT) uvt.cuni.cz nabizeji
navody, IT podporu, spravu hesel

a uzivatelskych uctl, podrobnou
strukturu Informacniho systému

UK apod.


http://cuni.cz/sbz-udrzba
http://ekonom.cuni.cz
https://uvt.cuni.cz
https://uvt.cuni.cz

PRAKTICKE
TIPY



PRAKTICKE TIPY

KOURENI

Pracovisté rektoratu jsou striktné
nekuracka, ale i akademicka pdda ma
pochopeni pro drobné neresti, a tak je
kuFakdm vyhrazen prostor na tfetim
nadvofFi (pred garazemi), ktery je zretelné
oznacen.

PARKOVANI VOZIDEL

Vnitfni mald nadvori, propojujici jednotlivé
budovy rektoratu, slouzi mj. k parkovani.
Vzhledem k velkému mnozstvi zaméstnanc
a také pomérné Cilému provozu neni mozné,
aby zde mohli pravidelné parkovat vsichni,
ale potrebujete-li ve vyjimecné situaci
prijet se svym osobnim vozem do prace,
domluvte se s pracovniky Spravy budov

a zafFizeni a misto se pro Vas
pravdépodobné najde.

PARKOVANI KOL

Davate-li pfednost zdravéjsi cesté do prace
po vlastni ose misto verejné dopravy,

na stejném nadvori je také mozno
zaparkovat kolo.

ZAMYKANI BUDOV

Pokud se v praci zdrzite, je dobré védét,

Ze se veler postupné zamykaji vchody

i zkratky mezi budovami. Hlavni vchod

z Ovocného trhu (hlavni recepce) se
obvykle zavira v 18:00 h. Stejné tak prichod
mezi Stockhousem a Bugoyem (viz planek).
Vchod z Celetné ulice se zavird pozdéji,
ato az ve 21:00 h. Sluzba je tu ale nepretrzité
24 hodin, takze pokud se nékde zapomenete
— volejte 224 491 201 a kolegové Vas
vysvobodi.

IO,
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PRAKTICKE TIPY

OBRAZOVKY NAD
RECEPCI NA OVOCNEM
TRHU A INFORMACNI
TOTEMY

Nad hlavni recepci najdete obrazovky

s aktualnim programem, ktery pravé
probiha v jednotlivych prostorach (coz
se hodi, obzvlast kdyz zapomenete, kde
mate schlizku, na kterou pravé spéchate).
V Celetné 20 a Celetné 13, narazite na
elektronické informacni totemy,

kde naleznete informace o UK,

ale také navigacni systém:.

PRIRUCKA PRO
ZAMESTNANCE UK

Chcete se o UK dozvédét vic a ziskat po-
drobnéjsi informace o jejim provozu? Pak
doporucujeme podrobnéjsi elektronickou
PFirucku pro zaméstnance, ktera je
dostupna na webu UK:

Ops A0
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REKTORATNI
MISTOPIS

Rektorat Univerzity Karlovy (RUK) je tvoren komplexem
budov, ktery miiZe na zacatku vypadat jako opravdové
bludisté. Jako na kazdém pracovisti se i na UK navic setkate
s Fadou vyrazt oznacujicich neformalné nejriaznéjsi mista,
prostory apod. Jedna se pochopitelné o neoficialni nazvy,
ale vétsina zaméstnancu se podle nich orientuje a bézné je

pouziva. Zde tedy uvadime nékolik nejcastéjsich z nich.



|-

VEINi
OBJEKT

STOCKHAUS

CARRETTO
MILLESINOVSKY
PALAC

CELETNA ULICE

BUQOY

BUQOY TAPADNI

BETLEMEK
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[A] Velka aula — je prekvapivé skute¢né
Velka aula (neboli Aula Magna) — je to nejvétsi
a nejreprezentativnéjsi prostor univerzity,
ktery pojme az 200 lidi. Odehravaji se zde
vsechny oficialni univerzitni ceremonialy, jako
napr. promoce, udileni ¢estnych doktoratd,
slavnostni shromazdéni akademické obce atd.

[B] Mala aula — zasedaci mistnost, nachazi
se v Karolinu v 1. patre, ma kapacitu témér
80 osob. Vyuziva se vétsinou k pracovnim
jednanim, predavani diplomd, prijimani
navstév a pravidelné zde zasedd i Akademicky
senat UK.

22

[C] Velka zasedacka — velka zasedaci
mistnost, nachazi se v Karolinu ve 2. patre,
ma kapacitu az 40 osob a sezeni do podkovy,
vyuziva se vétsinou k pracovnim jednanim

a Skolenim.

[D] Mala zasedacka — mala zasedaci
mistnost, i ta se nachazi v Karolinu ve

2. patre, ma kapacitu az 20 osob a vyuziva se
predevsim k pracovnim jednanim.

[E] SefFazovacka — profesorska Satna, kde
se radi studenti pired promoci.



[F] U varhan — prostor nad Velkou aulou,
kde jsou skute¢né umistény varhany. Pan
varhanik zde na né hraje nazivo napf. pfi
promocich, imatrikulacich a dalSich slavnostnich
ceremoniich. V mistnosti s varhanami je také
maly balkének, z néhoz mlzete nepozorované
sledovat déni pod Vami ve Velké aule.

[G] Vlastenec — Vlastenecky sal v 1. patre
Karolina, patfi mezi reprezentacni prostory
rektora, v nichz se odehravaji nejriznéjsi
prednasky, tiskové konference, zasedani
kolegia rektora apod. Oznaceni Vlastenecky
nese proto, ze v ném najdete busty
vyznamnych osobnosti narodniho obrozeni.

23

[H] Husova branka — bo¢ni goticky
portal ve Velké aule, slouzi k oficialnimu
nastupu akademickych hodnostard béhem
univerzitnich ceremoniald ¢i k prichodu

a odchodu studentl pfi promocich,
imatrikulacich apod.

[1] Cisa¥ — Cisarsky sal nachazejici se

v prizemi Karolina v sousedstvi Krizové
chodby. Opét jeden z reprezentacnich sald,
jehoz vyzdobu tvori podobizny cisafovny Marie
Terezie a jejich synd Josefa Il. a Leopolda Il.

[J1 VU trezoru nebo Talarovna — rektorska
datna s trezory na insignie.



REKTORATNI MISTOPIS

[K] Mazhaus — pdvodni goticky prostor

ze 14. stoleti v prizemi historické budovy
Karolina, v sousedstvi KFizové chodby.

V soucasnosti zde obvykle probihaji recepce,
pripadné vystavy apod.

Kustod — byvaly sklad Karolina, nyni kancelar
technikd.

Pitevna — byvala kuchynka u Vlasteneckého
salu, nyni kancelar Organiza¢niho odboru.
[L] KFizovka — Krizova chodba, s nadhernou
plivodni gotickou (kFizovou) klenbou.

Vladni — tzv. vladni $atna u vchodu ze
Zelezné ulice.

Pradelna — kancelar Studijniho odboru za
kastanem vedle hotelu (kdysi Udajné skutecné
pradelna).

[M] U kastanu / Pod kastanem — misto

na prvnim nadvori, kterému dominuje
mohutny kastan, v lété poskytujici prijemny
stin, v prabéhu roku osidleny vzdy nékolika
vzajemné soupericimi druhy ptactva (hrdlicky,
kosi, straky).



REKTORATNI MISTOPIS

Prijezd Sestnactka — prichod u kastanu do
Celetné 16.

[N] Modra — Modré poslucharna, nejvétsi
poslucharna v aredlu rektoratu, v ¢asti budov
orientovanych do Celetné ulice, moderné
zafizend aula s kapacitou az 400 mist.

Slouzi predevsim k vétsim shromazdénim,
konferencim, filmovym projekcim apod.

[O] Zelena — Zelena poslucharna, moderné
vybavena poslucharna umisténa o patro

nize pod Modrou poslucharnou, slouzi
hlavné k riznym seminardm, konferencim,
workshopdm apod.

Stockhaus, Buqoy — pivodné stredovéké
objekty, které patri ke komplexu univerzitnich
budov se ctyrmi kiidly kolem nadvori v bloku
mezi Celetnou ul. a Ovocnym trhem.

[P] Hotel — univerzitni hotel v Opitzové
domé (Celetna 14), kde jsou zpravidla
ubytovavany oficialni navstévy, ale slouzi
i Siroké verejnosti.

[Q] U Husa — nadvori Karolina se sochou
Jana Husa, mj. oblibené misto rodinného
foceni po promocich.



DULEZITE

ADRESY
A KONTAKTY




DULEZITE ADRESY A KONTAKTY

Pracovisté m Patro, ¢. mistnosti Telefon

Kancelar rektora Rektorské kridlo 1. patro 224 491 900
Kancela¥F kvestora Vézni objekt 1. patro, ¢. dv. 101 224 491 317
J— . . ; 224 491 243

Personalni odbor Nova Astorie 3. patro, ¢. dv. 219 224 491 292
UK Point Celetna 13 prizemi 224 491 850
Ekonomicky odbor Nova Astorie 5. patro, ¢. dv. 501-510 224 491 331
Vydej stravenek Pokladna Nova Astorie 5. patro, €. dv. 501 224 491 330
Mzdova aétarna Nova Astorie 5. patro, ¢. dv. 504 a 510 224 491 334
Sprava budov a zaFizeni (SBZ) Nova Astorie prizemi 224 491 704
IT podpora Nova Astorie prizemi, ¢. dv. 13 224 491 555
Psychologicka poradna Skolska 13, Praha 1 224 491 816
Bufet Vézni objekt prizemi
Kavarna U Rotlevi Kamzikova 4, Praha 1 prizemi

Adresa rektoratu, fakturacni adaje: Recepce:

Univerzita Karlova Ovocny trh 5, tel. 224 491 200

Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1 Celetna 13, tel. 224 491 804

IC: 00216208, DIC: CZ00216208 Celetna 20, tel. 224 491 201 — 24h provoz

Karolinum, tel. 224 491 400
Podatelna: Spojovatelna, tel. 224 491 111
Ovocny trh 5, Stockhaus, prizemi, €. dv. 2 Informacni linka UK Pointu, tel. 224 491 850

Tel.: 224 491 282, 281
Oteviraci doba: po—pa 9:00-14:00
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