Pracovni nabidky

Pripojte se k naSemu tymu!

RELOKACNI SPECIALISTA/KA do zahraniéni kancelare Staff Welcome Centre rektoratu UK

RELOKACNI SPECIALISTA/KA do zahrani¢ni kancelare Staff
Welcome Centre rektoratu UK

Univerzita Karlova hleda zaméstnance/zaméstnankyni na pozici:
O Staff Welcome Centre a s jeho aktivitami se mdzete podrobnéji seznamit zde .

Popis pozice:

Relokaéni specialista’lka ve Staff Welcome Centre ma za ukol poskytovat komplexni podporu zahrani¢nim
zaméstnancum, ktefi mifi na Univerzitu Karlovu. Cilem centra je minimalizovat byrokratickou zatéz spojenou s pfijezdem
do Ceské republiky a poskytovat témto pracovniktim oporu po celou dobu jejich pobytu na nagem Gzemi.

Napln prace:

* poskytovani individualniho poradenstvi novym zaméstnancim (e-mail, telefon, osobni konzultace)

* koordinace sluzeb, jako je hledani bydleni, ziskani pracovniho a pobytového opravnéni a feSeni dalSich zalezitosti
spojenych s nastupem na UK (i pro rodinné pfislusniky)

* spoluprace s dal$imi sou¢astmi univerzity pfi tomto procesu

* podpora integrace zahrani¢nich pracovniki na UK formou koordinace kurzu ¢estiny

» komunikace s prekladateli pfi realizaci sluzby pfekladd na UK

« sbér a zpracovavani dat souvisejicich s procesem internacionalizace uvnitf i vné univerzity

* organizace seminaru, event(l, propagace ¢innosti SWC

* pfiprava propagac¢nich material( (letaky, newsletter, web, FB)

« vytvareni reportu, statistik o realizaci jednotlivych aktivit

« U¢ast na seminatich, konferencich a veletrzich v?CR i v zahranié¢i

Pozadujeme:

» ukonéené vysokoskolské studium

« aktivni znalost anglického jazyka na urovni min. B2

* znalost prace na PC (MS Office)

» samostatnost, dobré organizaéni schopnosti, pro-aktivni pfistup, peclivost

* pfijemné vystupovani, prezentaéni a komunikacni dovednosti, zodpovédnost

Vyhodou:

* praxe na pozici HR specialisty, personalisty

* zkuSenost s migracni politikou

« praxe v?agendé& zaméstnavani cizincti v?CR

* zkuSenost s?administraci webovych stranek

Nabizime:

« praci formou DPC 80 hodin (dle dohody) v?prestizni instituci v?historickém centru Prahy

* pestrou praci v?pfijemném kolektivu

« prilezitost k profesnimu rtstu a rozvoji

* nastup ihned, popf. dle dohody

V pfipadé, Ze Vas tato nabidka zaujala, zaslete Vas Zivotopis v€.kratkého motivaéniho dopisu na adresu ruk@teamio.eu
. Vybrani kandidati budou pozvani na pohovor, ktery bude probihat v Eéeském i anglickém jazyce.
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